
Положение 

о приеме обучающихся 

в МОУ «Увинская СОШ №2» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее положение составлено в соответствии с Федеральным законом от 
29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» с изменениями, 
Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных 
граждан в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных», приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 
02.09.2020 № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным 
программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» (с 
изменениями), Уставом МОУ «Увинская СОШ №2».  

 

1.2. Настоящее положение приема граждан на обучение по образовательным 
программам в муниципальное общеобразовательное учреждение «Увинская средняя 
общеобразовательная школа №2 с углубленным изучением отдельных предметов» (далее - 

Положение) регламентирует прием граждан Российской Федерации (далее - граждане, дети) 
для обучения по основным общеобразовательным программам начального общего, 
основного общего и среднего общего образования (далее - общеобразовательные 
программы) и определяет процедуры приема граждан в Учреждение.  

 

1.3. Положение разработано с целью обеспечения реализации и соблюдения 
конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, исходя из 
принципов государственной политики в области образования, интересов ребенка и 
удовлетворения потребностей семьи в выборе общеобразовательного учреждения в 
соответствии с Конвенцией ООН о правах ребенка, Конституцией Российской Федерации, 
Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 
и других правовых документов.  

 

1.4. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 
соотечественников за рубежом, в Учреждение для обучения по общеобразовательным 
программам осуществляется в соответствии с международными договорами Российской 
Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации» и настоящим Положением.  

 

1.5. Положение принимается с учетом мнения совета обучающихся и совета 
родителей, рассматривается и рекомендуется к утверждению педагогическим советом 
школы, имеющим право вносить в него свои изменения и дополнения, и утверждается 
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приказом директора Учреждения. Положение размещено на информационном стенде, а 
также на сайте Учреждения.  

1.6. Срок данного Положения не ограничен. Положение действует до принятия 
новой редакции. 

 

2. Обеспечение права граждан на образование 

 

2.1. Прием на обучение в Учреждение проводится на принципах равных условий 
приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным 
законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" предоставлены 
особые права (преимущества) при приеме на обучение. 

 

2.2. Учреждение обеспечивает прием всех подлежащих обучению граждан, 
имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня, проживающих 
на территории и закрепленных за Учреждением органами местного самоуправления.  

 

2.3. Отсутствие свидетельства о регистрации по месту жительства (свидетельства 
по месту пребывания) не может быть основанием для отказа в получении общего 
образования. Не проживающим на закреплённой за Учреждением территории может быть 
отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест, а также при невыполнении 
условий, установленных частью 2 статьи 78 Федерального закона, за исключением случаев, 
предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального закона от 29.12.2012 № 
273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

 

3. Общие правила приёма 

 

3.1. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) 
ребенка, являющегося гражданином Российской Федерации, или поступающий, являющийся 
гражданином Российской Федерации, заявление о приеме на обучение и документы для 
приема на обучение подает (подают) одним из следующих способов:  

1) путем личного обращения в Учреждение;  
2) через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении;  
3) в электронной форме посредством ЕПГУ; с использованием функционала 

(сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов Российской 
Федерации, созданных органами государственной власти субъектов Российской Федерации 
(при наличии), интегрированных с ЕПГУ.  

 

3.2 Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) 
ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 
поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 
заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение подает (подают) одним 
из следующих способов:  

- в электронной форме посредством ЕПГУ;  
- с использованием региональных порталов государственных и муниципальных 

услуг и (или) функционала (сервисов) региональных государственных информационных 
систем субъектов Российской Федерации (при наличии технической возможности).  

- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 
уведомлением о вручении;  

 

3.3. После предоставления документов, предусмотренных пунктами 26 (1) и 26 (2) 
Порядка, в течение 5 рабочих дней образовательной организацией проводится проверка их 
комплектности.  

В случае предоставления неполного комплекта документов, предусмотренных 
пунктами 26 (1) и 26(2) Порядка, образовательная организация возвращает заявление без его 



рассматривания. В случае предоставления полного комплекта документов, предусмотренных 
пунктами 26 (1) и 26 (2) Порядка, образовательная организация в течение 25 рабочих дней 
осуществляет проверку достоверности предоставленных документов. При проведении 
указанной проверки, образовательная организация обращается к соответствующим 
государственным информационным системам и (или) в государственные (муниципальные) 
органы, включая органы внутренних дел, и организации.  

В случае предоставления полного комплекта документов, предусмотренных 
пунктами 26 (1) и 26 (2) Порядка, и со дня подтверждения их достоверности ребенок, 
являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства или поступающий, 
являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, направляется 
образовательной организацией в государственную или муниципальную образовательную 
организацию (далее-тестирующая организация) для проведения тестирования на знание 
русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, 
основного общего и среднего общего образования (далее-тестирование).  

Информация о направлении на тестирование ребенка, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, направляется по адресу (почтовый или 
электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при 
наличии).  

Одновременно о направлении на тестирование ребенка, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, образовательная организация уведомляет 
тестирующую организацию в электронной форме посредством ЕПГУ или с использованием 
региональных порталов государственных и муниципальных услуг и (или) функционала 
(сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов Российской 
Федерации (при наличии технической возможности).  

Тестируемая организация в течение 3 рабочих дней после дня прохождения 
ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 
поступающего, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 
тестирования уведомляет о результатах его проведения образовательную организацию, 
выдавшую направление, в электронной форме посредством ЕПГУ или с использованием 
региональных порталов государственных и муниципальных услуг и (или) функционала 
(сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов Российской 
Федерации (при наличии технической возможности).  

Информация о результатах тестирования и рассмотрения заявления о приеме на 
обучение ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 
поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 
образовательной организацией направляется по адресу (почтовый или электронный), 
указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличи. 

 

3.4. Для приема родитель (родители) (законный (законные) представитель 
(представители) ребенка, являющегося гражданином иностранным гражданином или лицом 
без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без 
гражданства, дополнительно в заявлении о приеме на обучение дает (дают) согласие для 
прохождения тестирования.  

 

3.5. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) 
ребенка, являющегося гражданином иностранным гражданином или лицом без гражданства, 
или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 
предъявляют (предъявляют):  

- копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или 
законность предоставления прав ребенка);  

- копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, 
являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или его законного 
(законных) представителя (представителей) или поступающего, являющегося иностранным 



гражданином или лицом без гражданства, на территории Российской Федерации 
(действительные вид на жительства, либо разрешение на временное проживание, либо 
разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) 
миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или 
международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право 
иностранного гражданина ли лица без гражданства на пребывание (проживание) в 
Российской Федерации;  

- копии документов, подтверждающих прохождение государственной 
дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином или 
лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или 
лицом без гражданства;  

- копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребенком, 
являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, 
являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, в образовательных 
организациях иностранного (иностранных) государства (государств) (со 2 по 11 класс) (при 
наличии);  

- копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося 
иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося 
иностранным гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт 
иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или 
признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в 
качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без 
гражданства: документ, выданный иностранным государством и признаваемый в 
соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, 
удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, 
временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид на 
жительства и иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в 
соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, 
удостоверяющих личность лица без гражданства);  

- копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) 
законному (законным) представителю (представителям идентификационного номера 
налогоплательщика; страхового номера индивидуального лицевого счета (далее – СНИЛС) 
(при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом 
без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без 
гражданства;  

- медицинское заключение об отсутствии у ребенка, иностранным гражданином 
или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином 
или лицом без гражданства, инфекционных заболеваний, представляющих опасность для 
окружающих, предусмотренных перечнем, утвержденным уполномоченным 
Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти в 
соответствии с частью 2 статьи 43 Федерального закона от 21 ноября 2011 г. № 323 – ФЗ «Об 
основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»;  

- копии документов, подтверждающих осуществление родителей (законных 
представителей) трудовой деятельностью (при наличии). 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы предоставляют на 
русском языке или вместе с заверенными в установленном порядке переводом на русский 
язык.  

 

3.6. При подаче заявления родителями (законными представителями) ребенка, 
являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, 
являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, о приеме на обучение 
в электронной форме посредством ЕПГУ не допускается требовать копий оригиналов 
документов, предусмотренных пунктами 26 (1) и 26 (2) Порядка, за исключением копий или 
оригиналов документов, подтверждение которых в электронном виде невозможно.  

 



3.7. При приёме Учреждение знакомит обучающегося и (или) его родителей 
(законных представителей) с Уставом, лицензией на правоведения образовательной 
деятельности, свидетельством о государственной аккредитации Учреждения, с 
образовательными программами и другими документами, регламентирующими 
осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся.  

 

3.8. С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с 
уставом Учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 
свидетельством о государственной аккредитации Учреждения, другими документами, 
регламентирующими организацию образовательного процесса, Учреждение размещает 
копии указанных документов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а 
также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ)» на официальном сайте 
Учреждения.  

 

3.9. Для граждан, не достигших четырнадцати лет или находящихся под опекой, 
местом жительства признается место жительства их законных представителей - родителей, 
усыновителей или опекунов. При раздельном проживании родителей место жительства 
закрепленных лиц устанавливается соглашением родителей, при отсутствии соглашения 
спор между родителями разрешается судом.  

 

3.10. Прием на обучение в общеобразовательную организацию проводится на 
принципах равных условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в 
соответствии с Федеральным законом предоставлены особые права (преимущества) при 
приеме на обучение.  

 

3.11. При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на 
закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право 
на первоочередное предоставление места в Учреждении в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, в том числе.  

 

3.12. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для приема 
граждан в Учреждение, являются:  

- непригодность документов вследствие износа, повреждения или других причин; 
- представление неполного комплекта документов или неполных сведений, 

содержащихся в указанных документах.  
 

3.13. Перечень оснований для отказа в приеме граждан в Учреждение: - отсутствие 
свободных мест в Учреждении, а также при невыполнении условий установленных частью 
2.1 статьи 78 настоящего Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации».  

 

3.14. При наличии свободных мест в Учреждение могут быть приняты лица, не 
имеющие среднего общего образования: в порядке перевода из другого образовательного 
учреждения, реализующего образовательные программы соответствующего уровня; ранее 
получавшие общее образование в иных формах после установления уровня освоенных 
программ.  

 

3.15. Зачисление ребенка или поступающего в образовательную организацию 
оформляется приказом директора, который издается в течение 5 рабочих дней после приема 
заявления о приеме на обучение и представленных документов, за исключением случая, 
предусмотренного пунктом 17 Порядка;  

- ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 
или поступающего являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, в 



течение 5 рабочих дней после официального поступления информации об успешном 
прохождении тестирования, за исключением случая, предусмотренного пунктом 17 Порядка.  

Содержание приказа доводится до сведения обучающегося и его родителей 
(законных представителей).  

 

3.16. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 
адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего и 
среднего общего образования только с согласия их заявителей и на основании рекомендаций 
психолого-медико-педагогической комиссии.  

Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста 
восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе 
только с согласия самих поступающих.  

 

3.17. Прием в общеобразовательную организацию осуществляется в течение всего 
учебного года при наличии свободных мест.  

 

4. Правила приёма обучающихся в 1 класс 

 

4.1. Учреждение с целью проведения организованного приема детей в первый класс 
размещают на своих информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет, а также 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) информацию:  

- количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента 
издания распорядительного акта; 

- наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не проживающих на 

закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года.  
 

4.2. Для обучения по программам начального общего образования в первый класс 
принимаются дети, которые к началу обучения достигнут возраста шести лет и шести 
месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья. Прием детей, которые к 
началу обучения не достигнут шести лет и шести месяцев, осуществляется с разрешения 
Учредителя в установленном им порядке.  

 

4.3. Во внеочередном порядке предоставляются места в общеобразовательную 
организацию детям военнослужащих и детям граждан, пребывавших в добровольческих 
формированиях, лиц, проходивших службу в войсках национальной гвардии и имевших 
специальное звание полиции, погибших (умерших) при выполнении задач в специальной 
военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, 
контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения 
специальной военной операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или 
находящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в 
случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью.  

При приеме на свободные места преимущественным правом обладают дети 
граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в общеобразовательной 
организац 

- дети военнослужащих по месту жительства их семей детям военнослужащих и 
детям граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, в том числе 
усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или попечительством в семье, 
включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской 
Федерации, патронатную семью;  

- дети сотрудников полиции и органов внутренних дел, не являющихся 
сотрудниками полиции;  

- дети сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного 
повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;  



- дети сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период 
прохождения службы в полиции или органах внутренних дел;  

- дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции или 
органах внутренних дел вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в 
связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего 
прохождения службы в полиции;  

- дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 
увольнения со службы в полиции или органов внутренних дел вследствие увечья или иного 
повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо 
вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции или органах 
внутренних дел, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции 
или органах внутренних дел;  

- дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в 
учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного 
исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе 
Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации;  

- дети сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного 
повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;  

- дети сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период 
прохождения службы в учреждениях и органах;  

- дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и 
органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 
выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего 
прохождения службы в учреждениях и органах; 

- дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 
увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения 
здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие 
заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, 
исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах. 

Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой 
или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных 
законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право 
преимущественного приема на обучение по основным образовательным программам в 
государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются 
его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, 
опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого 
ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны 
(попечители) этого ребенка.  

 

4.4. Прием заявлений в первый класс для детей, имеющих право на внеочередной 
или первоочередной прием, право преимущественного приема, проживающих на 
закрепленной территории, начинается не позднее 1 апреля и завершается 30 июня текущего 
года. Руководитель образовательной организации издает распорядительный акт о приеме на 
обучение, указанных в абзаце первом настоящего пункта в течение 3 рабочих дней после 
завершения приема заявлений о приеме в первый класс.  

 

4.5. Прием заявлений в первый класс для детей, не проживающих на закрепленной 
территории, начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест для 
приема, но не позднее 5 сентября текущего года. В случае, если школа закончила прием всех 
детей, указанных в пункте 4.5. прием заявлений на зачисление на обучение по 
образовательным программам начального общего образования ведется в течение учебного 
года при наличии свободных мест.  

 

4.6. Прием граждан в учреждение осуществляется по личному заявлению 
заявителей при предъявлении оригинала и копии документа, удостоверяющего личность 



родителей (законных представителей), либо оригинала документа, удостоверяющего 
личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации.  

 

4.7. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 
следующие сведения о ребенке:  

- фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка;  
- дата рождения ребенка;  
- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка;  
- фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей (законных представителей 

ребенка;  
- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителей (законных 

представителей ребенка;  
- адреса электронной почты, номера телефонов (при наличии) родителей (законных 

представителей ребенка);  
- о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного 

приема;  
- о потребности ребенка в обучении по адаптированной образовательной 

программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания 
обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением 
психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-

инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации;  
- согласие родителей (законных представителей ребенка на обучение ребенка по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по 
адаптированной образовательной программе);  

- согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение 
указанного поступающего по адаптированной образовательной программе; 

- язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа 
языков народов Российской Федерации или на иностранном языке);  

- родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае 
реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской 
Федерации, в том числе русского языка как родного языка); 

- государственный язык республики Российской Федерации (в случае 
предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения 
государственного языка республики Российской Федерации);   

- факт ознакомления родителей (законных представителей ребенка с уставом, с 
лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 
государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими 
документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 
деятельности, права и обязанности обучающихся;  

- согласие родителей (законных представителей ребенка) или поступающего на 
обработку персональных данных в соответствие со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 
№ 152-ФЗ «О персональных данных».  

 

4.8. Образец заявления о приеме на обучение размещается на информационном 
стенде и официальном сайте школы в сети Интернет (Приложение 1). 

 

 4.9. Для приема в первый класс родители (законные представители ребенка) 
представляют следующие документы:  

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 
представителя) ребенка или поступающего;  

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 
родство заявителя;  

- копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) 
сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по 
образовательным программам начального общего образования ребенка в государственную 



или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные 
и неполнородные брат и (или) сестра;  

- копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства 
(при необходимости);  

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства 
или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 
оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или 
поступающего, проживающего на закрепленной территории);  

- копии документов, подтверждающих права внеочередного, первоочередного 
приема на обучение по основным образовательным программам или преимущественного 
приема на обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего 
образования, интегрированным с дополнительными образовательными программами, 
имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной 
государственной службе, в том числе к государственной службе российского казачества;  

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 
При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с 
уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации родители 
(законные представители ребенка предъявляют оригиналы документов, указанных в абзацах 
2-6 настоящего пункта.  

 

4.10. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) 
ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, заявление о 
приеме на обучение и документы для приема на обучение подает (подают) в соответствии с 
пунктами 3.2 – 3.6 настоящего Положения. 

 

4.11. Родители (законные представители) детей имеют право по своему 
усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о 
состоянии здоровья ребенка. Требование предоставления других документов в качестве 
основания для приема детей в Учреждение не допускается.  

 

4.12. Заявление о приеме на обучение и документы для приема, указанные в 
пунктах 4.9. и 4.10, подаются одним из следующих способов: 

1) путем личного обращения в Учреждение; 
2) через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении;  
3) в электронном форме посредством ЕПГУ;  
с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии), интегрированных 
с ЕПГУ.  

 

4.13. Перечень оснований для отказа в приеме документов: - отсутствие свободных 
мест в образовательной организации, а также при невыполнении условий установленных 
частью 2.1 статьи 78 настоящего Федерального закона от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации. 

 

4.14. В случае отсутствия свободных мест на момент подачи заявления заявителями 
общеобразовательная организация обязана обеспечить прием заявления и документов с 
последующим отправлением уведомления об отсутствии свободных мест.  

 

4.15. Заявители несовершеннолетних обучающихся имеют право выбирать до 
завершения получения ребенком основного общего образования с учетом мнения ребенка, а 
также с учетом рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (при их наличии) 
формы получения образования и формы обучения, организации, осуществляющие 
образовательную деятельность, язык, языки образования, факультативные и элективные 



учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) из перечня, предлагаемого организацией, 
осуществляющей образовательную деятельность.  

 

4.16. При приеме заявления должностное лицо приемной комиссии школы 
знакомит родителей (законных представителей) с уставом школы, лицензией на 
осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 
аккредитации Учреждения, другими документами, регламентирующими организацию 
образовательного процесса, Учреждение размещает копии указанных документов в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на официальном сайте 
Учреждения. 

  

4.17. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, 
представленных родителями (законными представителями) ребенка, регистрируются в 
журнале приема заявлений о приеме на обучение в образовательную организацию. 
Уведомление о факте приема заявления направляется в личный кабинет на ЕПГУ (при 
условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации 
и аудентификации). 

  

4.18. После регистрации заявления о приеме на обучение и перечень документов, 
представленных родителями (законными представителями) ребенка выдается документ, 
заверенный подписью должностного лица школы, ответственного за прием заявлений о 
приеме на обучение и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме 
на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов.  

 

4.19. Решение о зачислении/обоснованном отказе в зачислении в образовательную 
организацию принимается в течение 3 рабочих дней после регистрации документов. На 
информационном стенде и сайте школы размещается информация об итогах приема не 
позднее следующего дня, когда был издан приказ о зачислении.  

 

4.20. Родители (законные представители) ребенка вправе ознакомиться с приказом 
о зачислении лично в любое время по графику работы заместителя директора школы. 

 

4.21. Комплектование первых классов производится до начала учебного года и 
оформляется приказом руководителя образовательной организации. На каждого ребенка, 
зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при 
приеме и иные документы на время обучения ребенка.  

 

5. Правила приёма обучающихся во 2-9 классы 

 

5.1. Прием обучающихся во 2-9 классы осуществляется при предоставлении 
следующих документов:  

- заявления родителей (законных представителей), предусмотренное п.4.7. 
настоящего Положения;  

- личного дела обучающегося;  
- выписки текущих оценок по всем предметам учебного плана, заверенная печатью 

учреждения (при переходе из другого учреждения в течение учебного года). 
 

6. Правила приёма обучающихся  
на уровень основного общего образования 

 

6.1. Приём заявлений для обучения на уровень основного общего образования 
продолжается в течение всего учебного года.  

6.2. При переводе обучающихся из других общеобразовательных учреждений для 
получения общего образования в очной форме администрация Учреждения руководствуется 
следующими правилами:  



 

6.2.1. Прием в порядке перевода из другого общеобразовательного учреждения 
осуществляется на основании заявления о приеме, поданного родителями (законными 
представителями) ребенка. Заявление о приеме должно содержать информацию, указанную 
в п. 4.4. настоящего Порядка. 

 

6.2.2. Вместе с заявлением о приеме необходимо представить документы, 
предусмотренные п. 4.9 указанных в абзацах 1,2,4,7 настоящего Положения. Приём 
обучающихся на уровень основного общего образования в течение учебного года также 

осуществляется при наличии документов о промежуточной аттестации обучающегося.  
 

6.2.3. При приеме в порядке перевода из другого общеобразовательного 
учреждения родители (законный представители) обучающеюся дополнительно 
представляют личное дело обучающеюся, выданное учреждением, в котором он обучался 
раннее.  

6.2.4. Заявителю, не проживающему на закреплённой территории, может быть 
отказано в приеме заявления в порядке перевода ребёнка из другого общеобразовательного 
учреждения только по причине отсутствия свободных мест в учреждении.  

 

7. Порядок приема обучающихся  
на уровень среднего общего образования 

 

7.1 Школа проводит прием на обучение по программе среднего общего 
образования в профильные классы (естественнонаучный, технологический), а также в класс 
универсального профиля. 

 

7.2.  Индивидуальный отбор при приеме и переводе на обучение по 

программам среднего общего образования в профильные классы (естественнонаучный, 
технологический) организуется в соответствии с Положением об организации 
индивидуального отбора обучающихся при приеме либо переводе в МОУ «Увинская СОШ 
№2» для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным 
изучением отдельных предметов и для профильного обучения, их деятельности». 

 

7.3. Условия индивидуального отбора (при его наличии) размещаются на 

информационном стенде в школе и на официальном сайте школы в сети интернет до начала 
приема.  

 

7.4. Индивидуальный отбор в профильные классы осуществляется по личному 
заявлению родителя (законного представителя) ребенка, желающего обучаться в 

профильном классе, или поступающего, реализующего право, предусмотренное пунктом 1 

части 1 статьи 34 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации». Заявление подается в образовательную организацию не позднее, 
чем за 3 рабочих дня до начала индивидуального отбора. При подаче заявления 
предъявляется оригинал документа, удостоверяющего личность заявителя. В заявлении 

указываются сведения, установленные пунктом 24 Порядка приема на обучение по 
образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, утвержденного приказом Минпросвещения России от 02.09.2020 № 458, и 
желаемый профиль обучения. 

 

7.5. Заявителю, не проживающему на закреплённой территории, может быть 
отказано в приеме заявления в порядке перевода ребёнка из другого общеобразовательного 
учреждения только по причине отсутствия свободных мест в учреждении.  

8. Порядок регулирования спорных вопросов 

 



8.1. Спорные вопросы по приему обучающихся, возникающие между родителями 
(законными представителями) обучающихся и администрацией Учреждения, регулируются 
Комиссией пол урегулированию споров между участниками образовательных отношений 
Учреждения. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                           Директору МОУ «Увинская СОШ № 2» 

                    Н.В. Лощиловой 

  Родителя (законного представителя) - матери 

   

  
(Фамилия Имя Отчество) 

_________________________________________________________________________ 

  проживающей по адресу:   

   

  Контактный телефон:  

  Адрес электронной почты: 
   

  Родителя (законного представителя) - отца 
   

  
(Фамилия Имя Отчество) 

  проживающего по адресу:   

   

  Контактный телефон:  

  Адрес электронной почты: 
   

 

заявление. 
 

 Я, 
(фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя)) 

паспорт  выдан  

 (серия, номер)  (кем выдан) 
 

 г., являясь родителем (законным представителем)  
(дата выдачи) (нужное подчеркнуть) (фамилия, имя, отчество ребенка) 

 

прошу    принять    моего    ребенка    (сына,   дочь)  года  рождения, 
                                                                      (нужное подчеркнуть) (дата рождения)    

зарегистрированного  по адресу  

 

фактически проживающего по адресу  

 

в__________ класс Вашей общеобразовательной организации. 
Прибывшего из ____________________________________________________________________ 
 

___________________________________________________________________________________________________________________________ 

                                                 (указать класс, наименование организации, наименование населенного пункта) 

 Имеет право внеочередного, первоочередного приема в общеобразовательную  
организацию ____________  

 

 Имеет право преимущественного приема в Вашу общеобразовательную организацию в 

связи  с  обучением  в  классе  

     (фамилия, имя, отчество старшего ребенка) 

фактически проживающего по адресу  

Имеет  потребность в обучении по адаптированной образовательной программе_____________________ 

 
(указать какой именно в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии) 

в  соответствии  с  заключением  психолого-медико-педагогической  комиссии  от  

№  , выданным  

     (указать какой именно комиссией выдано заключение) 

и (или) в создании специальных условий для организации обучения и  воспитания  обучающегося 

с  ограниченными  возможностями  здоровья  (при наличии)  или  инвалида (ребенка-инвалида)  в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации от  №  

 Даю    согласие    на    обучение    моего    ребенка    на    обучение    по    указанной  выше  
адаптированной образовательной программе.  

      (подписи родителей) 

  

 



Даю  согласие  на  мое  обучение  по  указанной  выше  адаптированной  образовательной 

программе      

  (подпись обучающегося, достигшего возраста 18 лет)     

 Даю   согласие   на  язык образования (в случае получения 

образования   на   родном   языке   из   числа   языков   народов   Российской   Федерации   или   на  
иностранном языке).          

 Прошу  организовать  для  моего  ребенка  изучение  предметов  предметных  областей 

«Родной  язык  и  литературное  чтение  на  родном  языке» и «Родной язык и родная литература» 

на родном  языке на период обучения в общеобразовательной организации. 
 С    Уставом,    лицензией    на    осуществление    образовательной    деятельности,    со 

свидетельством о государственной аккредитации образовательной организации, с общеобразовательными 
программами и другими документами, регламентирующими организацию и   осуществление   образовательной   
деятельности,   правами   и   обязанностями   обучающихся 

 муниципального общеобразовательного учреждения  «Увинская средняя общеобразовательная школа №2 с 
углубленным изучением отдельных предметов» ознакомлен (а)                                                            

                   (подпись,                                                                                       расшифровка) 
Даю согласие для прохождения тестирования (только при приеме на обучение ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без 
гражданства)    _______________________________________________________________ 

                                                (подписи родителей) 

Даю согласие на обработку его персональных данных муниципальному общеобразовательному учреждению «Увинская 
средняя общеобразовательная школа №2 с углубленным изучением отдельных предметов» (место нахождения: 427260, 
Удмуртская Республика, Увинский район, п. Ува, ул. Карла Маркса, д. 31) с использованием средств автоматизации или без 
использования таких средств с целью осуществления индивидуального учета результатов освоения Обучающимся 
образовательных программ, а также хранения в архивах данных об этих результатах: 

1. На сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 
распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокировку и уничтожение, в том числе с помощью средств 
автоматизации, своих персональных данных и персональных данных своего ребенка: 

- фамилия, имя, отчество; 
- год, месяц, дата рождения; 
- адрес; 
- паспортные данные; 
- место жительства; 
- сведения об образовании; 
- и прочие сведения, предусмотренные действующим законодательством и локальными нормативно-правовыми 

актами общеобразовательной организации. 
2. На передачу своих персональных данных третьим лицам в соответствии с действующим законодательством и 

заключаемыми договорами. 
3. На включение в общедоступные источники персональных данных следующие сведения: Ф.И.О., дата рождения, 

класс обучения, образовательная программа. 
4. Использование видео- и фотосъемок, произведенных во время учебно-воспитательного процесса. 

Опубликование на сайте школы следующих данных: дня рождения, результатов участия в различных конкурсах, фестивалях, 
смотрах, конференциях и т.д. 

Обработка персональных данных осуществляется в целях: 
- организации приема в общеобразовательную организацию; 
- обеспечения учебного процесса; 
- получения документов об образовании, а также их копий и дубликатов обучающегося; 
- подтверждения третьим лицам факта обучения в общеобразовательной организации; 
- сообщения третьим лицам сведений об успеваемости, а также сведений о занятости и трудоустройстве 

обучающихся и выпускников общеобразовательной организации; 
- в иных целях, предусмотренных законодательством. 
Свое согласие я даю на срок с момента обработки персональных данных до передачи их в архив.  
Я уведомлен общеобразовательной организацией о праве на отзыв моего согласия на обработку персональных 

данных обучающегося, путем подачи личного заявления на имя директора школы или иного уполномоченного им лица. В 
этом случае общеобразовательная организация прекращает обработку персональных данных и уничтожает персональные 
данные в срок, не превышающий семи рабочих дней с даты поступления моего отзыва. 

С действующим законодательством и локальными нормативно-правовыми актами общеобразовательной 
организации в области защиты персональных данных я ознакомлен(а). 

 

__________________  __________________________  
                                                                  (подпись, расшифровка) 

__________________  __________________________  
                                                                  (подпись, расшифровка) 

 

       «____» _________________20____года 


